Seiior

Guatemala, 30 de Agosto de 2019

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de actividades conforme
a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales Nimero 5130-2019 aprobado mediante
el Acuerdo Ministerial Nimero 585-2019.

Correspondiente al mes de Agosto del presente afo, y para el cobro de mis honorarios presento factura serie
"G" numero 0075.

ACTIVIDADES REALIZADAS.

Brinde acomparfamiento y asesoria en el desarrollo de lineamientos que optimicen los procesos
administrativos de la Direccion de Areas Sustantivas en el cumplimiento de sus objetivos, realizando
10 lineamientos por escrito para el personal de la Direccion de areas Sustantivas.

Brindé asesoria en la reunion con tema de Gimnasios al Aire Libre donde se buscaron economias que
no afecten metas para obtener los recursos y financiar este proyecto.

Brindé asesoria en el desarrollo de reuniones con las diferentes jefaturas de la direccion de areas
sustantivas en mejoras a los procesos relacionados a las gestiones administrativas.

Brindé asesoria en la elaboracion de reportes relacionados a la gestién de la Direccién de Areas
Sustantivas.

Brindé asesoria en participar en la revisién y conformacion de expedientes para pago segun los
requerimientos y cartas de satisfaccion de la Direccién de Areas Sustantivas.

RESULTADOS OBTENIDOS:

(o

a) De la asesoria se generaron 10 oficios los cuales serviran para mejorar los procesos y a la vez
transparentar las actuaciones.

b) De la asesoria se generaron varias reuniones donde se abordé e tema financiero dando como

resultado establecer los rubros de donde se van a tomar las economias para contar con el
financiamiento de este proyecto.

c) Se brindd asesoria para Implementacion de controles para un mejor seguimiento.

Se obtuvo como resultado la entrega en tiempo de los expediente al area fianaciera.
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